
 

T.C. 
SİNCAN KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
Şehit Özgür Can İnce Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 

 

HİZMET STANDARTLARI  
 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

( EN GEÇ ) 

1. 
Öğrenim Belgesini veya Diplomasını Kaybedenlere 
Diploma Kayıt Örneğinin Verilmesi 

1- Dilekçe 2 gün 

2. 
9, 10, 11 ve 12. Sınıf Öğrencilerine Yönelik Yetiştirme 
ve Hazırlık Kursu Açılması 

1- Dilekçe 5 gün 

3. Kayıt Kabul  1- T.C Kimlik Numarası 1 gün 

4. 
Orta Öğretim Kurumlarından Mezun Olan 
Öğrencilere Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 

1- Dilekçe 30 dakika 

5. Öğrenci Belgesi Verilmesi  1- Sözlü Başvuru 15 dakika 

6. Öğrenci Kimlik Belgesi Verilmesi  1- Sözlü Başvuru 1 gün 

7. Kurs Belgesi 1- Sözlü Başvuru 5 gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Şehit Özgür Can İnce Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü  İkinci Müracaat Yeri : Sincan İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim : Emin ASLAN İsim : Hasan ÖZKAN 

Unvan : Okul Müdürü Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü  

Adres : Selçuklu Mah. Bilen 1 Cad. Blok No: 2 Sincan / ANKARA Adres : Hükümet Konağı Tandoğan Mah. Zeki Uğur Cad. Sincan / ANKARA 

Tel : 0 312 270 29 14 / 112 Tel : 0 312 269 54 46 / 0 312 270 45 67/ 0 312 270 23 69 / 0 312 268 11 41 

Faks : 0 312 270 34 32 Faks : 0 312 270 29 71 

e - posta : ozgurcanincemtal@meb.k12.tr e - posta : sincan06@meb.gov.tr 

 


